
SERIE 

DOCUMENTAL

SUBSERIE 

DOCUMENTAL

CERTIFICADOS
Certificados de 

Cesantías 

Certificados de 

Cesantías 
Español Disco Duro 2-may-2019

Área de Talento 

Humano 

Secretaria 

General y Gestión 

Administrativa 

Constitución Política 

Art. 15, Ley 

1712/2014 Artículo 

18, literal a. “El 

derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto, 

ingresos y datos 

básicos del 

trabajador.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

CERTIFICADOS

Certificados de 

Cesantías (Ley 

715)

Certificados de 

Cesantías (Ley 715)
Español Disco Duro 2-may-2019

Área de Talento 

Humano 

Secretaria 

General y Gestión 

Administrativa 

Constitución Política 

Art. 15, Ley 

1712/2014 Artículo 

18, literal a. “El 

derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto, 

ingresos y datos 

básicos del 

trabajador.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

HISTORIAS Historia de Predios Historia de Predios Español
Disco Duro - 

Servidor
2-may-2019 Impuestos 

Secretaria de 

Hacienda 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información del 

estado de cuenta 

y datos básicos 

del contribuyente.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

HISTORIAS

Historia del 

Contribuyente de 

las Rentas 

Municipales

Historia del 

Contribuyente de las 

Rentas Municipales

Español
Disco Duro - 

Servidor
2-may-2019 Impuestos 

Secretaria de 

Hacienda 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información del 

estado de cuenta 

y datos básicos 

del contribuyente.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

HISTORIAS

Historia del 

Contribuyente de 

las Rentas Varias

Historia del 

Contribuyente de las 

Rentas Varias

Español
Disco Duro - 

Servidor
2-may-2019 Impuestos 

Secretaria de 

Hacienda 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información del 

estado de cuenta 

y datos básicos 

del contribuyente.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

HISTORIAS Historia Laboral Historia Laboral Español Disco Duro 2-may-2019
Área de Talento 

Humano 

Secretaria 

General y Gestión 

Administrativa 

Constitución Política 

Art. 15, Ley 

1712/2014 Artículo 

18, literal a. “El 

derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto, 

ingresos y datos 

básicos del 

trabajador.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

NOMINA Nomina Empleados Nomina Empleados Español
Disco Duro - 

Servidor
2-may-2019 Área Contable 

Secretaria de 

Hacienda 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto, 

ingresos y datos 

básicos del 

trabajador.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN O 

RESERVA

ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE 

DE LA 

INFORMACIÓN

OBJETIVO 

LEGÍTIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURÍDICO DE LA 

EXCEPCIÓN

EXCEPCIÓN TOTAL O 

PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORÍA DE INFORMACIÓN

NOMBRE O TITULO DE 

LA INFORMACIÓN
IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN 

Y/O SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE DE 

LA PRODUCCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN

ALCALDÍA MUNICIPAL

VILLA DE LEYVA - BOYACÁ 



SERIE 

DOCUMENTAL

SUBSERIE 

DOCUMENTAL

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN O 

RESERVA

ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE 

DE LA 

INFORMACIÓN

OBJETIVO 

LEGÍTIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURÍDICO DE LA 

EXCEPCIÓN

EXCEPCIÓN TOTAL O 

PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORÍA DE INFORMACIÓN

NOMBRE O TITULO DE 

LA INFORMACIÓN
IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN 

Y/O SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE DE 

LA PRODUCCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN

ALCALDÍA MUNICIPAL

VILLA DE LEYVA - BOYACÁ 

NOMINA
Nomina Empleados 

(Ley 715)

Nomina Empleados (Ley 

715)
Español

Disco Duro - 

Servidor
2-may-2019 Área Contable 

Secretaria de 

Hacienda 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto, 

ingresos y datos 

básicos del 

trabajador.

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROCESOS
Procesos de 

Convivencia
Procesos de Convivencia Español Disco Duro 2-may-2019

Comité de 

Convivencia laboral 

Comité de 

Convivencia 

laboral 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

menores de edad 

que permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios
Procesos Disciplinarios Español Disco Duro 2-may-2019

Control Interno 

Disciplinario 

Secretaria 

General y Gestión 

Administrativa 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 734 de 2002, 

Artículo 95. Reserva de 

la actuación 

disciplinaria. 

El proceso se 

encuentra en 

desarrollo, hay 

pruebas sin 

practicar y esta 

pendiente de fallo

Total 2-may-2019 5 años

PROGRAMAS Adulto Mayor Adulto Mayor Español Disco Duro 2-may-2019
Programas Adulto 

Mayor 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS Comunidad LGTBI Comunidad LGTBI Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS Discapacidad Discapacidad Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS Familia Familia Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado



SERIE 

DOCUMENTAL

SUBSERIE 

DOCUMENTAL

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN O 

RESERVA

ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE 

DE LA 

INFORMACIÓN

OBJETIVO 

LEGÍTIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURÍDICO DE LA 

EXCEPCIÓN

EXCEPCIÓN TOTAL O 

PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORÍA DE INFORMACIÓN

NOMBRE O TITULO DE 

LA INFORMACIÓN
IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN 

Y/O SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE DE 

LA PRODUCCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN

ALCALDÍA MUNICIPAL

VILLA DE LEYVA - BOYACÁ 

PROGRAMAS Hogares de Paso Hogares de Paso Español Disco Duro 2-may-2019 Comisaria de Familia 

Secretaria de 

Gobierno, 

Seguridad y 

Convivencia 

Ciudadana 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS Juventud Juventud Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Ley 1581/2012 Artículo  

7°. Derechos de los 

niños, niñas y 

adolescentes.

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

menores de edad 

que permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS
Madre Cabeza de 

Familia

Madre Cabeza de 

Familia
Español Disco Duro 2-may-2019

Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS Niñez Niñez Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Ley 1581/2012 Artículo  

7°. Derechos de los 

niños, niñas y 

adolescentes.

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

menores de edad 

que permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS

Programa de 

Apoyo a la 

Población en 

Situación de 

Desplazamiento

Programa de Apoyo a la 

Población en Situación 

de Desplazamiento

Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS

Programa de 

Grupos 

Vulnerables

Programa de Grupos 

Vulnerables
Español Disco Duro 2-may-2019

Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado

PROGRAMAS
Programa Familias 

en Acción

Programa Familias en 

Acción
Español Disco Duro 2-may-2019 Familias en Acción

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado



SERIE 

DOCUMENTAL

SUBSERIE 

DOCUMENTAL

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN O 

RESERVA

ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE 

DE LA 

INFORMACIÓN

OBJETIVO 

LEGÍTIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O 

LEGAL

FUNDAMENTO 

JURÍDICO DE LA 

EXCEPCIÓN

EXCEPCIÓN TOTAL O 

PARCIAL

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORÍA DE INFORMACIÓN

NOMBRE O TITULO DE 

LA INFORMACIÓN
IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN 

Y/O SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE DE 

LA PRODUCCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN

ALCALDÍA MUNICIPAL

VILLA DE LEYVA - BOYACÁ 

PROGRAMAS

Programa Política 

Pública de Lucha 

contra la Violencia 

hacia las Mujeres

Programa Política 

Pública de Lucha contra 

la Violencia hacia las 

Mujeres

Español Disco Duro 2-may-2019
Secretaria de 

Desarrollo Social y 

Comunitario 

Secretaria de 

Desarrollo Social 

y Comunitario 

Ley 1712/2014 

Artículo 18, literal a. 

“El derecho de toda 

persona a la 

intimidad”

Ley 1581/2012 Articulo 5 

Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 

Tratamiento de Datos 

Sensibles

Contiene 

información de 

contacto y datos 

básicos de 

beneficiarios del 

programa que 

permitiría 

ubicarlos 

fácilmente

Se procederá a la revelación 

parcial de la información 

respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia 

con lo señalado en el artículo 

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

2-may-2019 Ilimitado


